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ПОЛОЖЕНИЕ 

о порядке и основании перевода, отчисления  
и восстановления обучающихся  

государственного автономного 

дополнительного профессионального образования 

«Институт развития образования Оренбургской области» 

 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

1.1. Настоящее Положение о порядке и основании перевода, отчисления 
и восстановления обучающихся (далее – Положение) в государственном 
автономном учреждении дополнительного профессионального образования 
«Институт развития образования Оренбургской области» (далее – ГАУ ДПО 
ИРО ОО) разработано в соответствии с: 

 Конституцией Российской Федерации; 
 Конвенцией о правах ребенка; 
 Федеральным законом от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об 
образовании в Российской Федерации»; 
 Постановлением Правительства Российской Федерации от 
15.09.2020 № 1441 «Об утверждении Правил оказания платных 
образовательных услуг»; 
 Приказом Министерства науки и высшего образования Российской 
Федерации от 01.07.2013 № 499 «Об утверждении Порядка организации 
и осуществления образовательной деятельности по дополнительным 
профессиональным программам»; 
 Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 
26.08.2020 № 438 «Об утверждении Порядка организации и 
осуществления образовательной деятельности по основным программам 
профессионального обучения»; 
 Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 
27.07.2022 № 629 «Об утверждении Порядка организации и 
осуществления образовательной деятельности по дополнительным 
общеобразовательным программам»; 
 Санитарными правилами СП 2.4.3648-20 «Санитарно-

эпидемиологические требования к организациям воспитания и 
обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи»; 
 Уставом ГАУ ДПО ИРО ОО. 
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1.2. Настоящее Положение определяет порядок, основания и алгоритм 
действий администрации, педагогических работников, обучающихся и их 
законных представителей при переводе, отчислении и восстановлении на 
обучение по следующим видам образовательных программ: 

 дополнительным профессиональным программам –  программам 
повышения квалификации, программам профессиональной 
переподготовки для обучающихся (далее – ДПП); 

 основным программам профессионального обучения – программам 
профессиональной подготовки по профессиям рабочих, 
должностям служащих, программы переподготовки рабочих, 
служащих, программы повышения квалификации рабочих, 
служащих (далее – ОППО); 

 дополнительным общеобразовательным общеразвивающим 
программам для обучающихся  (далее – ДООП). 

1.3. Положение разработано в целях создания условий, 
обеспечивающих соблюдение прав граждан на получение 
образования, а также координации деятельности структурных 
подразделений ГАУ ДПО ИРО ОО по вопросам движения 
контингента обучающихся. 

 

2. ОБЩИЕ УСЛОВИЯ ПЕРЕВОДА 

 

2.1. При переводе обучающийся сохраняет результаты освоенных 
разделов программы (при условии их совпадения в новой программе). 
Спорные вопросы о зачете пройденного материала решаются руководителем 
структурного подразделения и педагогом. 

 

3. ПОРЯДОК И ОСНОВАНИЯ ПЕРЕВОДА ОБУЧАЮЩИХСЯ 

 

3.1. По дополнительным профессиональным программам и 
основным программам профессионального обучения 

 

3.1.1. Перевод обучающегося с одной образовательной программы на 
другую, с одной формы обучения на другую или с одного периода (потока) 
обучения на другой осуществляется на основании личного заявления 
обучающегося либо заявления заказчика по договору. 

3.1.2. Перевод допускается при условии отсутствия академической 
задолженности по текущей программе и при наличии свободных мест в 
запрашиваемой группе (на программе). 

3.1.3. При переводе оформляется дополнительное соглашение к договору 
об оказании платных образовательных услуг (в части изменения предмета, 
сроков или стоимости обучения). 



3.1.4. Перевод оформляется приказом директора ГАУ ДПО ИРО ОО. 
Дата начала обучения в новой группе определяется в соответствии с 
календарным учебным графиком. 
 

3.2. По дополнительным общеобразовательным общеразвивающим 
программам для детей (ДООП) 

 

3.2.1. Обучающиеся, полностью освоившие многогодичные ДООП 
предыдущего учебного года, переводятся на следующий учебный год на 
основании итогов промежуточной аттестации и приказа директора ГАУ ДПО 
ИРО ОО (без подачи отдельного заявления).  

3.2.2. В случае расформирования учебной группы (объединения) в 
течение учебного года по объективным причинам (длительная болезнь или 
увольнение педагога, несоответствие количества обучающихся нормативам 
комплектования и т.д.), обучающемуся предоставляется право перевода в 
другое творческое объединение (иную группу) ГАУ ДПО ИРО ОО при 
наличии свободных мест. 

3.2.3. Перевод обучающегося в другую группу или творческое 
объединение по собственному желанию (или желанию родителей) 
осуществляется при наличии заявления от родителя (законного представителя) 
несовершеннолетнего обучающегося (или личного заявления обучающегося, 
достигшего 14 лет). 

3.2.4. Перевод по ДООП оформляется приказом директора ГАУ ДПО 
ИРО ОО. 
 

4. ПОРЯДОК ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ И ВОЗОБНОВЛЕНИЯ 
ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ОТНОШЕНИЙ 

 

4.1. Основанием для приостановления образовательных отношений по 
инициативе обучающегося является его заявление в письменной форме на имя 
директора ГАУ ДПО ИРО ОО.  

4.2. Основанием для приостановления образовательных отношений по 
инициативе ГАУ ДПО ИРО ОО является служебная записка заместителя 
директора на имя директора ГАУ ДПО ИРО ОО.  

4.3. Решение о приостановлении образовательных отношений 
оформляется приказом директора ГАУ ДПО ИРО ОО.    

 

5. ПОРЯДОК И ОСНОВАНИЯ ВОССТАНОВЛЕНИЯ 
ОБУЧАЮЩИХСЯ 

 

5.1. Обучающиеся, ранее отчисленные из ГАУ ДПО ИРО ОО по любым 
основаниям, имеют право на восстановление для продолжения обучения при 
реализации программы ГАУ ДПО ИРО ОО и наличии свободных мест.      

5.2. Восстановление осуществляется: 



 на основании личного заявления обучающегося или заявления 
родителя (законного представителя) несовершеннолетнего 
обучающегося. 

5.3. Для обучающихся по ДПП и ОППО восстановление возможно 
только при условии заключения нового договора об оказании платных 
образовательных услуг (или подписания дополнительного соглашения к 
существующему договору, если он не был расторгнут). 

5.4. Восстановление оформляется приказом директора ГАУ ДПО ИРО 
ОО. 

 

6. ПОРЯДОК И ОСНОВАНИЯ ПРЕКРАЩЕНИЯ 
ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ОТНОШЕНИЙ 

6.1. Образовательные отношения с обучающимися прекращаются:  
 в связи с отчислением обучающегося из ГАУ ДПО ИРО ОО по 
окончанию освоения образовательной программы;  
 при досрочном прекращении образовательных отношений;  
 по инициативе обучающегося или заказчика обучения;  
 по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося, 
заказчика, ГАУ ДПО ИРО ОО;  
 по инициативе ГАУ ДПО ИРО ОО за неисполнение финансовых 
условий договора обучающимся, в случае оказания платных 
образовательных услуг. 
6.2. Основанием для прекращения образовательных отношений является 

приказ директора ГАУ ДПО ИРО ОО об отчислении обучающегося из ГАУ 
ДПО ИРО ОО. Педагог дополнительного образования вносит отметку о 
выбытии в журнал учета работы творческого объединения. 

6.3. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные 
законодательством Российской Федерации и локальными нормативными 
актами ГАУ ДПО ИРО ОО, прекращаются с даты его отчисления из 
Института. 

 

7. ПОРЯДОК РАЗРЕШЕНИЯ СПОРНЫХ ВОПРОСОВ 

 

7.1. Спорные вопросы, возникающие в ходе перевода, отчисления или 
восстановления обучающихся (в том числе вопросы зачета освоенных 
модулей, соблюдения сроков уведомлений и т.д.), решаются совместно с 
участием педагогического работника, родителей (законных представителей) 
несовершеннолетнего (или самого совершеннолетнего обучающегося) и 
представителей администрации Учреждения. 

7.2. В случае недостижения консенсуса стороны руководствуются 
Положением о конфликтной комиссии по урегулированию споров между 
участниками образовательного процесса ГАУ ДПО ИРО ОО. 

 



8. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

8.1. Все вопросы, связанные с переводом, отчислением и 
восстановлением и не оговоренные в настоящем Положении, решаются в 
соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и 
локальными нормативными актами Учреждения. 

8.2. Настоящее Положение вступает в силу с даты утверждения 
директором ГАУ ДПО ИРО ОО.  

8.3. Внесение изменений, дополнений в Положение утверждается 
приказом директора  ГАУ ДПО ИРО ОО в установленном порядке. 

 

 


